
 
 

 

注 意 事 項 告 知 單 

承攬人：  告知日期：   年  月  日  時   作業人數：     人 

發包單位：  作業地點：  

承攬人經營負責人或代理人簽名：  

一、基本遵守事項： 
（一）進入工區戴安全帽並佩掛識別證，非施工人員嚴禁進入工區。 
（二） 外架作業繫安全帶，嚴禁於架上置料及拆除相關安衛措施（鷹架、長條型防墜網、

中欄杆）。 
（三） 工區內臨時用電掛名牌，電線一律高架，尤其地坪潮濕區域，電源限接二次側，並

需使用標準插頭及電纜線。 
（四） 工區內安衛措施嚴禁拆除，並與工班及相關施工人員宣導「隨手作安衛」之觀念。 
（五） 各工種施工時，須有安衛主管或專人在旁管理及注意安衛，避免不安全之行為發生。 
（六） 承商應加強其所屬施工安全人員及施工區域之危害告知，並確實與以適當之安衛宣

導、訓練。 
二、作業項目：  
□1.高架作業         □4.電器裝設、維修作業    □7.吊裝、搬運      □10.地面清潔 
□2.木料切割         □5.建物修繕作業        □8.環境消毒        □11.樹木修剪、割草 
□3.氣體切割、電焊   □6.油漆、粉刷        □9.廢棄物清運      □12.其他             
三、潛在危害因素：   
□1.墜落、滾落       □4.跌倒             □7.踩踏                 □10.粉塵危害 
□2.感電             □5.夾、捲、切、割、擦傷   □8.與高低溫之接觸       □11.交通事故 
□3.物料掉落、崩(倒)塌   □6.火災、爆炸       □9.缺氧、中毒與有害物之接觸     □12.其他         

四、危害防止對策：（如下表） 

 

 

 

承攬商現場作業主管：（簽名） 

 

 

 

現場安全衛生監督人員：（簽名） 

 

 

 

被告知人：（簽名） 

 

 

 

發包單位業務主管：（簽名） 

 

 

 

 

發包單位業務承辦人：（簽名） 

 

 

 

 



 
 

作業項目 潛在危害因素 危害防止對策 

1.氣體切割、電焊作業 
 
 

灼傷 
燃燒、火災 
爆炸、輻射危害 

1.個人防護器具(電焊/面罩/皮手套等)。 
2.備乾粉滅火器/二氧化碳滅火器。 
3.附近若有易燃物須清除或備防火毯。 

2.高架作業（2 公尺以上
作業） 

（例如樹木截枝、建物
屋頂從事拆除、大樓外
牆清洗、空調維護保養
等作業） 

墜落 
施工架倒塌 

1.安全帶、索、安全帽、良好梯子。 
2.施工架確實牢靠固定。 
3.大樓外牆清洗作業吊籠之構造，應符合吊籠安全
檢查構造標準，使用足夠長度之捲揚用之鋼索。 

4.於 2 公尺以上開口部分作業應設置護蓋或安全
網等防護設備。 

3.電氣作業 
 
 
 
 
 

感電 1.備漏電斷路器。 
2.電線架高，禁經潮溼地。 
3.須有漏電裝置檢測。 
4.電氣作業應在斷電情況下作業，並將該電路開關
上鎖或標示「禁止送電」、「停電作業中」或設置
監視人員監視之。 

4.廢棄物清運作業 墜落 請按工作性質配戴口罩、手套，及戴反光 帽、
穿斑馬衣，著安全鞋等安全配備。 

5.油漆、粉刷作業 墜落 
與有害物接觸 
 

利用合梯作業時，除應注意合梯之構造、材質及
規格需符合規定外，使用時應將繫材確實扣牢，
人員不得利用合梯行走。 

6.地面清潔作業 跌倒 工作場所之通道、地板、階梯，應保持不 致使
勞工跌倒、滑倒、踩傷等之安全狀態。  

7.搬運作業 
（例如物品裝卸） 

物體倒塌、崩塌 1.採取繩索捆綁護網、擋樁、限制高度或變更堆積
等必要措施。 

2.作業時佩戴安全帽、防護手套等。 
8.環境消毒作業 與有害物接觸 

 
噴藥時，要穿著個人安全防護裝備安全帽、防護
眼鏡、耳塞、防毒面具、手套、長袖、長統膠
鞋。 

9.樹木修剪、割草作業 
 

夾、捲、切、
割、擦傷、咬傷 

1.使用之機械，如有傳動帶、傳動輪、齒輪、轉軸
等被捲、夾、擦傷之虞者，應設護罩或護欄。 

2.作業時穿著長褲、長靴等，防範蚊蟲及蛇類咬傷。 
10.電器裝修作業 墜落 

感電 
夾、捲、切、
割、擦傷 
與有害物接觸 

1.合梯梯腳間繫材要扣牢。 
2.進入工地要正確佩戴安全帽。 
3.臨時用電要裝設漏電斷路器。 
4.砂輪機、圓盤鋸等機具要設置護罩。 

11.建物修繕作業 墜落 
感電 
夾、捲、切、
割、擦傷 
與有害物接觸 
 

1.進入工地要正確佩戴安全帽,有墬落之虞使勞工
佩掛安全帶。 

2.合梯梯腳間繫材要扣牢。 
3.臨時用電要裝設漏電斷路器。 
4.砂輪機、圓盤鋸等機具要設置護罩。 
5.拆除應按序由外而內、由上而下，逐步拆除。 
6.拆除區域應設置圍柵或標示，並選任專人於現場指揮監督。 

  


