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國外匯款三步驟

第一步：

借支與否

第二步：

填寫

匯出匯款
申請書

第三步：

匯款後

進行歸墊
核銷



國外匯款怎麼開始？
第一步：借支與否

學校負擔

(OUR)
進行借支程序

共同分擔

(SHA)

台幣金額確定

進行借支程序

以印領清冊核銷

外幣金額確定 進行借支程序

手續費
由誰
負擔



借支請示單填寫說明



第二步：填寫匯出匯款申請書

請至本組網頁－表單下載-外幣匯出匯款

申請書(電子檔）進行登打。

如匯款金額超過新台幣50萬（含）以上，

需加填外匯收支或交易申報書(結購外匯

專用)

https://general.ntue.edu.tw/p/412-1044-2790.php?Lang=zh-tw


特別注意事項－
如匯款金額超過50萬

依政府防洗錢相關規
定，外匯兌匯等值新
台幣50萬(含)以上須
另填。

https://general.ntue.edu.tw/p/405-1044-23459,c2790.php?Lang=zh-tw


第二步：
填寫匯出匯款申請書

一、請業務單位於藍框處登打。
（分機電話、受款人資料、受款銀行及
收費明細等），其餘欄位請勿修改。

二、本電子檔僅需登打第一聯，
其資料將自動帶入第二三聯。

三、本檔案登打完成後請逕行列印
一式三頁附於借支請示單後一併核章。
電子檔請另送出納組承辦人柯佳妤

(kellyke@tea.ntue.edu.tw)

mailto:kellyke@tea.ntue.edu.tw


第二步：填寫匯出匯款申請書(填寫說明)

受款人資料及受款銀行欄位
請確實填寫

(僅得以英文填寫)

請注意：
如資料登打錯誤產生退
匯情形，可能衍生匯差

及額外手續費。



第二步：填寫匯出匯款申請書(填寫說明)



第三步：匯款後進行歸墊核銷

相關表單填寫完成並確認無誤後，
由出納組向銀行進行敲匯。

請注意！經敲匯後需於當日將相
關表單送交銀行，否則本校需負
擔違約金。

完成匯款後，銀行將於兩日後送
水單至出納組，再由出納承辦人
通知業務單位領回進行歸墊及支
出收回作業。



最不想遇到的情形…退匯可能發生什麼事呢？

退 匯 樣 態 介 紹



情非得已的退匯處理

銀行會將原匯出款項以當日匯率解繳成台幣
匯回本校401專戶。

業務單位需先將款項辦理支出收回，再重新
進行借支程序辦理重匯。

困擾之處：
• 手續費需再支出一次。
• 來回文件簽核及款項匯回流程耗費多時。



退匯樣態-產生中轉行手續費

原匯出金額為USD$168.29→
退回本校僅剩USD$99.67



退匯樣態-產生匯差

原匯出金額為NTD$2,820
→退回本校僅剩NTD$2,812



感謝聆聽！
Thanks for listening!
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