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本校「校園空間規劃委員會」107 年第 2 次會議 
會議紀錄 

壹、時間：107 年 10 月 31 日（星期三）中午 12 時 

貳、地點：本校行政大樓 605 會議室 

叁、主席：張校長新仁                            記錄：邱紀寧 

肆、出（列）席人員：詳如簽到表 
伍、報告事項 

案由一、校區東南側舊眷舍拆除及規劃垃圾處理專用空間案。 
說  明： 

一、依本校 107 年 6 月 5 日校園空間規劃委員會會議主席裁示：「收回

之舊眷舍同意先行拆除；垃圾處理場域如何規劃，請總務處辦理標

竿學習後再另行提案討論。」。 
二、本案已取得臺北市政府都市發展局 107 年 8 月 9 日拆除執照，拆除

後如何規劃該基地，本校於 107 年 9 月 21 日召開「國立臺北教育大

學校區東南側垃圾處理場專家諮詢會議」，會議決議於建物拆除及

地坪整平後，重新規劃 25 台垃圾子車以露天方式安置及留設資源回

收轉置區，並適當調整退縮垃圾處理場管制線，其餘開放空間可增

設停車空間（詳附件第 1-3 頁）。 
三、檢附現況照片及規劃平面圖（詳附件第 4-8 頁）。 

裁  示：收回之舊眷舍拆除並整平後，第一步先依規劃圖建置垃圾子車解

決本校垃圾問題，留設之空地再思考停放汽車或機車使用（或其

他規劃均可考量）。 

案由二、有關視聽館 507 室收回後作為新進教師研究室案。 
說  明： 

一、視聽館 507 室原堆放資訊社團及計中物品，經洽相關單位騰空並清

理完成，面積約 11.88 平方公尺（3.6 坪），相當於 1 間教師研究室

大小，考量本校教師研究室不足，擬留作未來分配新進教師研究室

使用。 
二、檢附總務處保管組 107 年 10 月 11 日簽文及現況照片（詳附件第 9-10

頁）。 
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裁  示：同意將視聽館 507 室改為教師研究室使用，請優先提供予視聽館

所在之系所老師申請，如無，再開放其他正式編制專任教師申請。 

案由三、有關科學館 107 室隔成 4 間教師研究室並調查老師進駐意願案。 
說  明： 

一、依本校 107 年 6 月 5 日校園空間規劃委員會主席裁示：「科學館 107
室請提早規劃並申請增加隔間作為數資系或自然系等理學院相關科

系之教師研究室。」。 
二、該空間參照本校篤行樓及至善樓教師研究室面積大小，可隔成 5 間

獨立空間（約 3.46 坪/間，4 間規劃作為教師研究室、1 間彈性作為

研討室），平面配置圖詳附件第 11 頁。 
三、本研究室規劃一人一室，故優先分配予正式編制專任教師，經理學

院調查後，有意願進駐者為數資系專任教師陳建誠老師 1 人。 
裁  示： 

一、目前尚有 3 個空缺，請通知分配舊眷舍或文薈樓研究室之新進正式

編制專任教師可提出申請。 

二、全校約聘教師研究室以兩人一間為原則。學位學程之教師一旦轉為

正式編制專任教師，則請納入分配考量。 

陸、討論事項 

提案一、訂定本校「新進教師研究室分配及設施檢修標準作業流程」案，

提請討論。 
說  明： 

一、本案業經本校 107 年 9 月 17 日行政主管協調會議及 107 年 10 月 8
日主管會報討論通過（詳附件第 12-13 頁）。 

二、依上開會議決議修正「教師研究室辦公家具設備一覽表」及補訂「國

立臺北教育大學教師研究室更換申請表」。 
三、檢附新進教師研究室分配及設施檢修標準作業流程（詳附件第 14-17

頁）。 
決  議： 

一、附件 2 教師研究室設施損壞更新檢核表修正如下： 
（一）右上方「教師」文字改為「預定使用教師」。 
（二）填表人註明「保管組」。 

二、其餘照案通過。 
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三、教師申請更換研究室須填寫更換申請表，並集中於每學期 6 月及 1
月教評會後，連同新進教師研究室分配情形召開空間規劃委員會討

論。 

提案二、因應教師研究室不足現象，修正退休教師應於退休一個月內交還

研究室事宜，提請討論。 
說  明： 

一、依本校 107 年 9 月 17 日行政主管協調會議提案三決議辦理（詳附件

第 12 頁）。 
二、查 105 年 10 月 5 日本委員會決議本校教師退休後原則於 3 個月內將

原分配研究室騰空點交校方，但視實際需要得酌予延長至 5 個月。

考量本校教師研究室不足，為能彈性運用，建議縮短退休教師交還

研究室時間。 
三、另關於本校名譽教授林新發教授申請保留研究室事宜（教經系簽文

詳附件第 18 頁），經查法無明訂，且依本委員會 106 年 10 月 24 日

會議決議規劃名譽教授可使用之共用空間，是否同意保留，併本案

提請討論。 
四、經洽詢鄰近學校（臺科大、北科大、市大、師大）名譽教授保留研

究室之作法，各校主要由系所自行調配，沒有特別保留。茲彙整相

關資訊詳附件第 19 頁。 
決  議： 

一、加速建置校友中心局部空間作為名譽教授共用休憩交流場所。 
二、整體規劃圖書館 6 樓有一整排的「研究小間」，供 70 歲以下名譽教

授申請使用。 
三、名譽教授原則不再保留研究室，同意林新發教授之研究室（至善樓

603）延長使用至「研究小間」建置完成後交還。 
四、退休教師交還研究室期限由 3 個月縮短為 1 個月。 

提案三、數位系擬借用視聽館 407 作為教師專題及學生創作研究室空間案，

提請討論。 
說  明： 

一、數位系簽文資料詳附件第 20 頁。 
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二、本案依 106 年 6 月 19 日本委員會提案三之決議第一點同意數位系以

每年借用方式使用視聽館 407（詳附件第 21 頁），本次再提出借用

至 108 年 7 月 31 日。 
決  議：同意借用，期限至 108 年 7 月 31 日。 

柒、臨時動議 
案  由：幼教系公演大型道具存放事宜，提請討論。 
說  明： 

一、幼教系簽文資料詳附件第 22 頁。 
二、幼教系公演之各式道具目前暫置於行政大樓七樓東側走廊。 

決  議： 
一、請幼教系清理暫置於行政大樓七樓東側走廊之物品，避免影響公共

安全。 
二、同意幼教系以每年借用方式使用「和平東路二段 134-1 號舊眷舍」

存放大型道具，惟每年公演完畢應確實檢視是否有留存必要並定期

清理。 

捌、散會（14時 00分） 
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垃圾處理場現況照片 
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視聽館 507 室現況照片 
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DRAWING NAME

PROJECT :

:
FONG CYUN CO., LTD

E-mail:fong.cyun@msa.hinet.net

鋒群股份有限公司

電話:(02)2585-0515 傳真:(02)2585-0717

國立臺北教育大學

科學館一樓數學實驗室
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※尺寸僅供參考，以現場為主。
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新增 

未能即時進駐 

【總務處】 
工作項目 新進教師研究室分配及設施檢修標準作業流程 承辦員 邱紀寧 
法令依據  分機 82274 

作業流程 
 

辦理時程及說明 
1. 每學期 6 月下旬及 1
月中旬保管組依人
事室辦理教評會通
過名單洽系所確認
屬補缺或新增名額。 

2. 每年1月配合不動產
盤點調查閒置空間
及掌握研究室歸還
情形。 
分配原則： 
(1) 專任教師一人一

室。 
(2) 專案（約聘）教師

以二人一室及同
性別為原則。 

(3) 因補缺未能即時
進駐而暫分配臨
時研究室者，俟
原系所老師交還
研究室再遷入。 

3. 每學期 6月及 1月接
續教評會之後召開
空間規劃委員會提
案討論。 

4. 每學期 7月初及 1月
初由總務處保管組
會同營繕組、事務組
及系所助教檢查研
究室設施，並填寫檢
核表，由相關單位按
業務分工辦理。 

5. 辦公家具（不含電腦
設備）由總務處依採
購 法 相 關 規 定 辦
理，於新進教師報到
前辦理完成。 

6. 每學期 8 月 1 日及 2
月 1 日完成遷入手
續。 

使用表單 
國立臺北教育大學教師研究室更換申請表（附件 1） 
教師研究室設施損壞更新檢核表（附件 2） 
教師研究室辦公家具設備一覽表（附件 3） 

 

由教師向總務處保管組辦

理遷入手續(領鑰匙)【註 6】 

取得本校教評會

通過新進教師名

單【註 1】 

檢查研究室設施【註 4】 

分配(含更換)空間提

空間規劃委員會決議

並簽報校長核可【註 3】 

基礎工程修繕 

補缺 

分配原系所退休或

離職老師之研究室 
清點研究室空間並

統籌分配【註 2】 

辦公家具添購【註 5】 可正常使用 

完工 

可

即

時

進

駐 

暫分配臨時研究室 
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國立臺北教育大學教師研究室更換申請表 
申請日期：   年   月   日 

姓    名  電話 / 分機  

單    位  職       稱  

到校日期  出 生 年 月 年     月 

現借用研

究室起迄 
自    年    月 迄今 

原 研 究 室 
地       點 

樓 
室 

擬申請更

換之研究

室地點 
 

申  請 
更  換 
理  由 

 
 
 
 
 
 
 
 

申請或代

理人簽名 

 

總

務

處 
會 
簽 
意 
見 

 

系  （所） 
主    管 

 

院    長  

附註： 
1 申請程序：申請人填具本表，送請系所主管、院長核章後，逕送交總務處保管組，提請

「校園空間規劃委員會」審核。 
2 原借用之研究室應交回學校統籌分配使用。 

附件 1 
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教師研究室設施損壞更新檢核表 
地點：                                        預定使用教師： 
檢核日期： 
項 
目 

項 
次 檢查項目 

檢 查 結 果 
處理單位 預計完工

日期 損壞 缺漏 正常 

基
礎
工
程 

1 牆壁是否有壁癌      
2 油漆是否良好      
3 天花板是否完整      
4 地板是否完整      
5 門窗是否完整      
6 門鎖是否良好      

電
路
設
施 

1 日光燈具是否功能良好      
2 冷氣機是否正常運作      
3 電話分機是否正常      
4 網路線是否正常      

辦
公
設
備 

1 桌子是否損壞      
2 椅子是否損壞      
3 公文櫃是否損壞      
4 窗簾是否裝設或破損      
5 環境清潔情形      

其
他 

1 同建物之公共空間是否完善      
2       
3       

備
註 

 

填表人（保管組） 會勘單位 總務長 校長 
 系所 

 
 
營繕組 
 
 
事務組 

  

 

附件 2 
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教師研究室辦公家具設備一覽表 

品項 
數量/
單位 

規格 權責單位 備註 

辦公桌 1/組 
L 型附三抽式

側邊桌

/140W*70D 
總務處 

可依現場空間

取消側邊桌 

辦公椅 1/張 高背，有扶手 總務處  

公文櫃 2/座 
鐵製上下櫃

/212H*90W*45
D 

總務處 
可依現場空間

減少數量 

窗簾 1/式 防火捲簾 總務處 
依現場空間丈

量尺寸 

桌上型電腦 
24 吋以上螢幕 

1/組  教學發展中心 
桌上型電腦與

筆記型電腦二

擇一 
筆記型電腦 1/台  教學發展中心 

印表機 1/台  教學發展中心  

簡報筆 1/支  教學發展中心  

 

附件 3 
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鄰近學校名譽教授保留研究室相關規定         107.10.29 

學校名稱 
研究室管

理單位 
作法 相關規定 

臺灣科技大學 系所 
系所自行調配，行政單

位不介入 
無 

臺北科技大學 系所 
系所自行調配，沒有特

別保留 
無 

臺北市立大學 學校 未曾保留 無 

臺灣師範大學 系所 

◆系所自行調配，經系

（所）及院務會議通過，

報請校長核定後使用。 

◆一年申請一次，不得

逾三年。 

退休教師使

用研究室及

實驗空間要

點 
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本校「校園空間規劃委員會」106 年第 1 次會議 
會議紀錄（節錄） 

壹、時間：106年 6月 19日（星期一）上午 11時 

貳、地點：本校行政大樓 605會議室 

叁、主席：張校長新仁                            記錄：邱紀寧 

肆、出（列）席人員：詳如簽到表 

伍、報告事項 

陸、討論事項 

提案三、數位科技設計學系擬爭取提撥明德樓 2間教室或其他適當空

間供必要教學空間案，提請討論。 

說  明： 

一、 數位系簽文資料如附件 6。 

二、 經總務處先行檢視數位系現有經管舊眷舍空間（134-33、

134-34、134-37），年久失修，漏水及壁癌問題嚴重，一併提

供相關空間面積資料併提討論。 

副校長補充說明： 

本案曾提校園空間規劃委員會討論決議以原分配屋況較差之空

間交換如有可能釋出之空間以改善教學研究環境；總務處並曾開會討

論以面積來換算。若以現階段屋況最差的 134-33、134-34 號舊眷舍

來看，面積比較相近且閒置空間為活動中心 2樓交誼廳。 

總務處營繕組吳組長說明： 

活動中心 2 樓交誼廳若要重新隔間及裝修恐會涉及二階段室內

裝修申請及使用執照用途變更。 

決  議： 

一、同意數位系提供 134-33、134-34 兩間舊眷舍交換活動中心 2

樓交誼廳，並以每年借用方式使用視聽館 407。 

二、活動中心 2 樓交誼廳之使用應考量符合原定用途，且變動以

不申請室內裝修為原則。 

三、請數位系與活動中心經管單位再行協調開關門禁時間、冷氣

及用電相關情形，以利整棟大樓管理及安全考量。 

四、134-33、134-34 舊眷舍收回後評估改為國際學生宿舍之可行

性。 

柒、散會（中午 12時 20分） 
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