國立臺北教育大學臨時(事務)工作人員離職報告單
姓名       　　　               服務單位    　　　　　　      
離校日期      年   　  月  　  日（薪資配給截止至     年  　 月  　 日）
	順 序
	應辦離職手續單位
	經辦人

蓋  章
	處（室）

主任

蓋章
	備考

	一
	原服務
單位
	移交經辦事項
	移交人
	
	

	
	
	
	接辦人
	
	

	
	
	休假日數
	截至　　年　　月　　日止，特別休假　　日、加班補休　　日，將於離職前休畢。
	
	

	二
	總務處
	事務組
	
	
	

	
	
	保管組
	
	
	

	
	
	出納組
	
	
	

	
	
	文書組
	
	
	

	三
	圖書館
	歸還借書
	
	
	

	四
	計算機與網路中心
	
	
	
	

	五
	主計室
	
	
	
	

	六
	人事室
	請繳回識別證
	
	
	


◎請附離職原簽影本
備註：請至上列各單位辦妥手續後，再將本單送交事務組，俾據以申領離職證明書。
